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Zaledwie p6t miesigca dzieli nas od wejscia w zycie obowigzku, ktéry bedzie dotyczyt firm wpisanych
do rejestru przedsiebiorcow KRS. Od 1 kwietnia 2025 r. s one zobowigzane posiada¢ adres do e-
Doreczen. Podpowiadamy, co zrobié, aby caty proces przebiegt sprawnie i zajat jak najmniej czasu.

Zdalna korespondencja urzedowa w firmie staje sie faktem

e-Doreczenia sg wygodnym, elektronicznym odpowiednikiem listu poleconego. Przesyiki elektroniczne
wystane w ramach e-Doreczen sg rejestrowane i rbwnowazne prawnie z tradycyjng przesytka polecona za
potwierdzeniem odbioru.

Rozwigzanie utatwi przedsiebiorcom komunikacje z administracjg publiczng, eliminujac koniecznos¢
wysytania i odbierania listdw w formie papierowej. Firmy moga wykorzystywac ,cyfrowy polecony” do
odbierania wezwan, zawiadomien, decyzji z urzeddw oraz sktadania wnioskéw i dokumentéw do instytucji
publicznych. Pomoze to zaoszczedzi¢ czas oraz pienigdze, bo korespondencja urzedowa jest bezptatna.

Zt6z wniosek online

Skrzynke do e-Doreczeh mozna zatozy¢ online na stronie Biznes.gov.pl. Wymagane jest zalogowanie do
Konta Przedsiebiorcy oraz przygotowanie nastepujacych dokumentéw:



e numer KRS firmy;

¢ adres do korespondencji firmowej;

e imie i nazwisko administratora skrzynki, jego adres e-mail oraz numer PESEL (lub Identyfikator
Europejski).

Jezeli osoba sktadajgca wniosek nie posiada petnomocnictwa do reprezentowania firmy wynikajgcego
wprost z zapiséw KRS, dodatkowo potrzebne s3a:

e petnomocnictwo podpisane elektronicznie przez przedsiebiorce. Moze to by¢ réowniez kopia
petnomocnictwa potwierdzona elektronicznie za zgodnos¢ z oryginatem przez przedsiebiorce,
notariusza albo bedacego petnomocnikiem przedsiebiorcy - adwokata, radce prawnego, rzecznika
patentowego, doradce podatkowego, radce Prokuratorii Generalnej RP; wzér petnomocnictwa mozna
pobrac ze strony: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/ou709

e dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie petnomocnictwa (17 zt).

Caty proces tworzenia adresu do e-Doreczen realizowany jest przez kreator na stronie Biznes.gov.pl. W
ostatnim kroku wniosek nalezy podpisac online, uzywajac podpisu osobistego, podpisu zaufanego lub
podpisu kwalifikowanego.

Wazne!

e Whniosek musza podpisa¢ elektronicznie wszystkie osoby uprawnione do reprezentacji przedsiebiorcy
albo petnomocnik/ prokurent, ktéry ma umocowanie do ztozenia wniosku.

e W przypadku watpliwosci dotyczacych danych, zamieszczonych w trakcie sktadania wniosku o adres
do e-Doreczen lub np. koniecznosci zebrania podpiséw elektronicznych oséb, ktére pod wnioskiem
muszg by¢ zamieszczone, mozna zapisa¢ wypetniony wniosek i dokonaé¢ w nim zmian w ciggu 4 dni.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku na adres e-mail podany w formularzu wptynie informacja o zatozeniu
adresu i skrzynki do e-Doreczen oraz instrukcja, jak aktywowac adres. Po aktywacji adresu zostanie on
niezwtocznie wpisany do bazy adreséw elektronicznych.

e Wniosek mozna ztozyc¢ przez ustuge online: https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0709 00
e Szczegotowe informacje o ustudze znajduja sie na stronie
Biznes.gov.pl: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00449

e-Doreczenia w korespondencji do innych firm i obywateli

Przedsiebiorca, ktéry chciatby wysyta¢ cyfrowe listy polecone nie tylko do podmiotéw publicznych, ale
rowniez do innych o0séb i podmiotéw posiadajacych adresy do e-Doreczen, moze skorzysta¢ z oferty
kwalifikowanych dostawcédw ustug (KDU).

Wiecej informacji na ten temat znajduje sie na stronie:
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/kwalifikowani-dostawcy-uslug-kdu3.

Zachecamy do zatozenia adresu do e-Doreczen juz dzis!
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