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Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 40/2024
Burmistrza Miasta Hajnéwka
z dnia 18 marca 2024 roku

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan



publicznych w sferze ekologii i ochrony zwierzat

1. Rodzaj zadania: Edukacja mieszkancow miasta Hajndwka w zakresie humanitarnego
traktowania zwierzat, zapobiegania ich bezdomnosci oraz zapobiegania
niekontrolowanemu rozmnazaniu zwierzat towarzyszacych (psow i kotéw) i wiasciwej
opieki nad nimi.

Celem zadania jest propagowanie idei humanitarnego traktowania zwierzat, uwrazliwienie
mieszkancéw na los zwierzat bezdomnych oraz wskazanie mozliwosci zapobiegania problemowi
bezdomnosci zwierzat poprzez promowanie odpowiedzialnych postaw wobec zwierzat.
Wspierane bedg dziatania o charakterze edukacyjno - informacyjnym, w szczegdlnosci zajecia
z mtodziezg szkolng, konkursy, prelekcje.

2. Wysokosc¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 4 000,00 zt.

3. Zasady przyznawania dotacji:

1) W otwartym konkursie ofert moga bra¢ udziat organizacje pozarzagdowe w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z
pdzn. zm.) oraz inne podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 wymienionej wyzej ustawy.

2) Przyznanie dotacji nastgpi na zasadzie wsparcia wykonania zadania publicznego.

3) Dotacja nie moze przekroczy¢ 90% kosztow catkowitych zadania. Pozostaty wktad moze byc¢
wktadem finansowym, osobowym, rzeczowym, przy czym w przypadku wktadu osobowego badz
rzeczowego oferent powinien przedstawic realna kalkulacje jego wyliczenia.

4) Koszty administracyjne (koszty obstugi zadania publicznego) moga wynosi¢ do 15% wartosci
dotacji.

5) Kosztem administracyjnym sg:

a) koszty koordynacji projektu,

b) koszty zwigzane z ksiegowoscig i rozliczeniem projektu,

c) koszty materiatéw biurowych,

d) koszty wykonania dokumentacji, w tym fotograficznej i video,

e) przygotowania artykutéw, informacji, plakatéw,

f) optaty bankowe,

g) podréze stuzbowe w celach organizacyjnych,

h) czynsz, optaty za wynajem,

i) utrzymanie dostepu do internetu, koszty potaczen telefonicznych, itp.

6) Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
oferentowi przystuguje prawo negocjowania zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania, zmiany
wartosci rezultatéw lub rezygnacja z jego realizacji.

7) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej oferenci powinni zamiesci¢ w czesci IV oferty informacje o
sposobie zarzadzania zadaniem (kto bedzie koordynowat dziatania i prowadzit nadzér nad realizacja
zadania, w jaki sposéb bedg podejmowane decyzje, sposdb reprezentacji).

4. Termin i warunki realizacji zadania:

1) Zadanie powinno by¢ zrealizowane w okresie od 01.05.2024 r. do 31.12.2024 r. Wydatki optacane
z dotacji nie moga by¢ ponoszone przed dniem podpisania umowy - data wystawienia dokumentu nie
moze poprzedzac daty podpisania umowy).

2) Zadanie winno by¢ realizowane z dbatoscig o réwne traktowanie wszystkich uczestnikéw, w tym o
zapewnienie dla 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz
informacyjno-komunikacyjnej w stopniu wynikajgcym z zakresu rzeczowego zadania (zgodnie



z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami Dz. U. 2022 poz. 2240). Informacja na ten temat powinna znalez¢ sie w Oswiadczeniu o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami, stanowigcym zatacznik do oferty.

3) Zadanie nalezy realizowac z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,
gwarantujac ich wykonanie w sposdb efektywny, oszczedny i terminowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ofercie oraz umowie.

4) W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie poszczegélnych pozycji
kosztéw. Zmiany powodujgce przekroczenie powyzej 20 % danej pozycji wymagaja uprzedniej zgody
Burmistrza Miasta Hajnéwka. Zgody wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji kosztowej w ramach
kwoty dotacji lub zamiana w zakresie osiggnietych rezultatéw, z zastrzezeniem pkt. 5) Powyzsze
zmiany wymagajg aneksu do umowy.

5) W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatéw zadania
publicznego. Zadanie uznaje sie za zrealizowane przy osiggnieciu minimum 90% kazdego z
zatozonych rezultatow.

6) Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

a) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;

b) sa racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,

¢) sg skalkulowane wytacznie w odniesieniu do zakresu dziatanh realizowanych w ramach
dofinansowanego zadania (dotyczy szczegélnie kosztéw statych, m.in. czynszu, rachunkéw
telefonicznych, wynagrodzen pracownikéw etatowych),

d) zostang poniesione w czasie realizacji zadania i optacone w terminach okreslonych w umowie,

€) sg poniesione zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

7) W przypadku mozliwosci odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze by¢ sktadowg czesci
finansowej oferty ani po stronie dotacji ani po stronie wktadu wtasnego oferenta.

8) Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:

a) dotowanie przedsiewziec, ktére sg dofinansowane z budzetu miasta lub jego funduszy celowych na
podstawie odrebnych przepisow,

b) zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,

¢) pokrycie kosztéw statutowych niezwigzanych bezposrednio z realizacjg danego zadania,

d) zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntéw,

e) dziatalnos¢ gospodarcza,

f) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,

g) dziatalnosc¢ polityczng i religijna,

h) pokrycie mandatéw karnych,

i) pokrycie odsetek za zwtoke.

9) Po przyznaniu dotacji oferenci zobowigzani sg do:

a) podpisania i przestrzegania warunkéw umowy,

b) informowania odbiorcéw zadania o fakcie dofinansowania realizacji zadania ze Srodkéw Miasta
Hajndwka.

¢) wyodrebnienia ewidencji ksiegowej sSrodkéw otrzymanych na realizacje umowy,

d) opisu dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania publicznego na podstawie
zatgcznika nr 1 do ,Zasad przyznawania oraz trybu przekazywania dotacji z budzetu miasta Hajndwka
na zadania publiczne realizowane przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w
art. 3 ust. 3 z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosSci pozytku publicznego i o wolontariacie),
stanowigcych zatacznik do Zarzadzenia Nr 25/2021 Burmistrza Miasta Hajnowka z dnia 29 marca 2021
r.

5. Termin i zasady sktadania ofert:

1) Oferty realizacji zadan nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej poprzez serwis witkac.pl, ktéry jest
zgodny z wzorem oferty, okreslonym w rozporzgdzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 paZzdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw



dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2018 r. poz. 2057) w terminie do dnia 11 kwietnia 2024 r.

2) Po ztozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowad Potwierdzenie ztozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty), podpisac i ztozy¢ wraz

z zatgcznikami wymienionymi w pkt 3 do sekretariatu Urzedu Miasta Hajndwka, ul. Aleksego Zina 1,
17-200 Hajndéwka, pok. 219 lub przestac za posrednictwem poczty do dnia 12 kwietnia 2024 r. (liczy
sie data stempla pocztowego). Dokumenty powinny by¢ podpisane w sposéb czytelny, tzn.
umozliwiajacy identyfikacje imienia i nazwiska osoby podpisujacej lub z uzyciem pieczeci imiennej
przez osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu.

3) Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

a) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym - kopia aktualnego
wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajacy status prawny
oferenta, sposéb reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentowania. Odpis musi by¢ zgodny ze
stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od daty wydania;

b) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz wynikajacy z
Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta/-6w.;

c) w przypadku, gdy oferent jest spétka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy
- kopie umowy lub statutu spofki;

d) Oswiadczenie o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Zatacznik Nr 1 do
Ogtoszenia otwartego konkursu ofert);

e) Klauzule informacyjng RODO (Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia otwartego konkursu ofert).

4) Kopie zatgczanych dokumentdw powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

5) W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty zataczniki wymienione w punkcie 3 mozna ztozy¢ w
jednym egzemplarzu.

6. Termin, tryb i kryteria wyboru ofert:

1) Oferty bedg oceniane w dwéch etapach na podstawie ustalonych kryteriéw oceny.

Etap | oceny - zgodnos¢ oferty z wymogami formalnymi. Oceny dokonujg pracownicy Referatu Polityki
Gospodarczej Urzedu Miasta Hajndwka. Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidtowosci oraz
kompletnosci oferty i jest dokonywana w oparciu o nastepujace kryteria:

a) Czy oferta ztozona zostata w sposéb i w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie? - TAK/NIE,
b) Czy potwierdzenie ztozenia oferty zostato podpisane przez upowaznione do tego osoby? - TAK/NIE,
¢) Czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do udziatu w konkursie? - TAK/NIE,

d) Czy oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki? - TAK/NIE.

Etap Il oceny - ocena merytoryczna. Do etapu Il dopuszczone zostang oferty, ktére spetniajg kryteria
formalne. Oceny dokona Komisja Konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta Hajnowka.

Kryteria oceny merytorycznej:

a) Syntetyczny opis zadania 0-10 pkt w tym:

zgodnos¢ zadania z zatozeniami konkursu 0-4 pkt,

w jaki sposdb realizacja zadania przyczyni sie rozwigzania problemdw/zaspokojenia potrzeb grupy
docelowej 0-3 pkt,

opis grupy docelowej i sposobu rekrutacji uczestnikéw 0-2 pkt

komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty 0-1.
b) Plan i harmonogram dziatan 0-10 pkt w tym:

atrakcyjnosc¢ dziatan 0-3 pkt,

jakos$¢ planu dziatan w tym: realny harmonogram realizacji, szczeg6towosc¢ opisu dziatan 0-4 pkt,
spdjnos¢ projektu 0-3 pkt.

c) Opis zaktadanych rezultatéw 0-5 pkt w tym:

zgodnos$¢ zatozonych rezultatéw z celami zadania 0-3,

realnos¢ osiaggniecia rezultatéw i sposéb monitoringu 0-2 pkt.



d) Zasoby oferenta/oferentéw przewidziane do realizacji zadania 0-5 pkt,

opis zasobdw przewidzianych do realizacji zadania 0-2 pkt,

zaangazowanie wolontariuszy 0-2 pkt,

opis sposobu zarzgdzania projektem w przypadku ofert wspélnych 0-1.

e) Koszt realizacji zadania: 0-10 pkt w tym:

racjonalnos¢ i zasadnos$¢ przedstawionych kosztéw w stosunku do zatozonych dziatah 0-5 pkt,
przejrzystosc kalkulacji kosztéw oraz prawidtowos¢ ich wyliczenia, w tym kalkulacja wktadu
niefinansowego 0-5 pkt.

f) Liczba podmiotéw skfadajgcych oferte: 0-10 pkt w tym:

oferta ztozona przez jednego oferenta - 0 pkt,

oferta wspdlna ztozona przez 2 oferentow - 2 pkt,

oferta wspdlna ztozona przez 3 oferentédw - 3 pkt,

oferta wspdlna ztozona przez 4 oferentéw - 4 pkt,

oferta wspdlna ztozona przez 5 i wiecej oferentéw - 10 pkt.

tacznie maksymalnie 50 pkt.

2) Ostatecznego wyboru ofert dokona Burmistrz Miasta Hajndwka bioragc pod uwage otrzymang przez
oferte liczbe punktéw oraz wielkos¢ srodkéw przeznaczonych na zadanie.

3) Decyzja o rozstrzygnieciu konkursu zostanie podjeta do dnia 30 kwietnia 2024 r.

4) Informacja o rozstrzygnieciu konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej www.hajnowka.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu
Miasta Hajndwka.

5) Oferenci, ktérych oferty zostang wybrane do dofinansowania/finansowania, zobowigzani beda w
terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty
potrzebne do podpisania umowy, w tym:

a) oferte zaktualizowang w Generatorze (jesli dotyczy),

b) oryginat/kopie umowy podmiotéw sktadajacych oferte wspdling (jesli dotyczy).

6) Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku uzyskania dotacji

W nizszej kwocie niz wnioskowana:

a) nie moze powodowad zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu, okre$lonego dla zadania w
ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono oferte, jak tez nie moze powodowac zmiany
terminu, chyba, ze za jej wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

b) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu konkursu ofert,
¢) nie moze dotyczy¢ udziatu wktadu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac procentowe
zmniejszenie finansowego i osobowego lub rzeczowego wktadu wtasnego oferenta ponizej
okreslonego w ofercie.

7) W uzasadnionych przypadkach oferenci mogg w porozumieniu z pracownikiem Referatu Polityki
Gospodarczej sktadac¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5 w terminie nie pdzniej niz 45 dni przed
rozpoczeciem realizacji zadania.

7. Zrealizowane zadania publiczne tego samego rodzaju i wielkos¢ udzielonego
dofinansowania roku biezacym i poprzednim:

1) W roku biezacym nie udzielono dotacji na ten rodzaj zadania.

2) W 2023 roku udzielono dotacji na zadanie: Stop bezdomnosci zwierzat, realizowane przez
Stowarzyszenie LUWIA, dotacja: 4 000,00 zt.

8. Podmiot, ktéremu zostanie przyznana dotacja bedzie zobowigzany do zawarcia umowy na
realizacje zadania, a po realizacji do ztozenia sprawozdania z jego wykonania w terminie 30 dni od
zakonczenia zadania, wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w punkcie 5.
Sprawozdanie powinno by¢ ztozone_elektronicznie w serwisie witkac.pl. Sprawozdanie nalezy wypetnic
w systemie witkac.pl, a nastepnie do Urzedu Miasta Hajnéwka nalezy ztozy¢ wydrukowane




potwierdzenie sprawozdania podpisane przez osoby upowaznione. Wraz z potwierdzeniem ztozenia

sprawozdania nalezy dostarczyc do urzedu dokumenty potwierdzajgce osggmgue rezultatow,

rezultatéw/zrédta informacji o osiggnieciu wskaznika).

9. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta Hajndwka, tel. 85 733 88 38, pokoj 221.
Wzory wnioskéw dostepne sg na stronie internetowej Urzedu Miasta Hajnéwka www.hajnowka.pl.
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