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Zdarza sie, ze podczas kompletowania dokumentow, ktore sa potrzebne do zlozenia wniosku o emeryture
brakuje zaswiadczen sprzed lat. Musimy mie¢ na uwadze to, ze swiadczenie bedzie woéwczas nizsze niz
wtedy, gdy ZUS ma peten zakres danych. Szczegolnie dotyczy to dokumentow potwierdzajacych
zatrudnienie i wysokos¢ zarobkow przed 1999 rokiem.

- Pierwszym krokiem dla 0s6b poszukujgcych swoich dokumentow jest sprawdzenie czy zaklad pracy, w
ktérym pracowalismy, a zgubito nam sie Swiadectwo pracy, jeszcze istnieje. Jesli nie, to na podstawie
chociazby pism, wpiséw w starych ksigzeczkowych dowodach osobistych czy legitymacjach
ubezpieczeniowych warto ustali¢ doktadng nazwe i adres ostatniej siedziby. To podstawa, zeby
rozpoczq¢ poszukiwania w archiwach i instytucjach komercyjnych przechowujgcych dokumentacje
osobowq i placowq - wyjasnia Katarzyna Krupicka , regionalny rzecznik prasowy ZUS wojewddztwa
podlaskiego.



Gdzie szuka¢ dokumentow?

Najtatwiej maja osoby, ktérych pracodawca ciagle istnieje. Wtedy powinien on wystawi¢ bytemu pracownikowi
zaswiadczenie o zatrudnieniu oraz o osiagganych zarobkach. Jesli jednak zaktadu juz nie ma i nie ma tez nastepcy
prawnego takiego przedsiebiorstwa, to informacji trzeba szuka¢ w bazie zlikwidowanych lub przeksztatconych
zakladéw pracy, ktora ZUS prowadzi na stronie internetowe;j.

- Taka kiopotliwa sytuacja moze omingc osoby, ktére pracowaty w matych zaktadach zatrudniajgcych do
20 o0s6b. Taki pracodawca miat obowigzek zgtaszania pracownikéw w ZUS z imienia i nazwiska, czyli w
imiennych deklaracjach rozliczeniowych. Wtedy wystarczy poda¢ doktadny adres tego pracodawcy,
imie i nazwisko wiasciciela firmy, numer konta platnika sktadek (NKP). Wowczas, nawet jesli zaktad
pracy nie istnieje, ZUS potwierdzi okres zatrudnienia i wysokos¢ wynagrodzenia - podpowiada
rzeczniczka.

Inaczej byto w duzych przedsiebiorstwach - tam sktadki byty odprowadzane bezimiennie, za wszystkich pracownikéw
tacznie, wiec ZUS nie ma mozliwosci potwierdzenia wysokosci wynagrodzenia i zatrudnienia. Dlatego z zakladow
pracy zatrudniajacych powyzej 20 os6b swiadectwa pracy i dokumenty o wynagrodzeniach sa konieczne.

Zagubione, porzucone, zlikwidowane

Jesli dokumenty potwierdzajace zatrudnienie zabrata powddz, czy inny zywiol, albo byly pracodawca ogtosit upadtos¢
lub nie zabezpieczyt akt osobowych i ptacowych to moze by¢ problem z ich uzyskaniem. Zwlaszcza wtedy, gdy ktos
wypetnia wniosek o emeryture, rente, Swiadczenie przedemerytalne czy ustalenie kapitatu poczatkowego, i chce
udowodni¢ staz pracy i wysokos$¢ wynagrodzenia przed 1999 rokiem.

Likwidowane lub przeksztalcone zaktady pracy miaty swoich nastepcéw prawnych i to te podmioty powinny przejac
archiwalne dokumenty. Moga to by¢ np. spétki prawa handlowego badz cywilnego, powstate po sprywatyzowaniu
przedsiebiorstw. Niewykluczone, ze beda to tez organy zatozycielskie, czyli urzedy wojewddzkie albo organy
nadrzedne, czyli konkretne ministerstwa.

Baza nieistniejacych firm

Na podstawie informacji z urzedéw centralnych, wojewddzkich i archiwéw panstwowych ZUS stworzyt baze
zlikwidowanych lub przeksztalconych zaktadéw pracy. Jest to alfabetyczny spis nieistniejacych juz przedsiebiorstw i
miejsc przechowywania dokumentacji ,kadrowej”. Sa tam tez dane organizacji zwiazkowych, spéldzielni, PGR-6w, a
katalog bylych pracodawcéw jest ciagle aktualizowany. Jest on dostepny dla klientéw ZUS na stronie internetowej:
https://www.zus.pl/swiadczenia/emerytury/baza-zlikwidowanych-lub-przeksztalconych-zakladow-pracy .

Archiwa panstwowe i przechowawcy komercyjni

Instytucja, ktéra przechowuje dowody dotyczace pracy i ptacy od pracodawcow z catej Polski, ktdrych postawiono w
stan likwidagcji lub ktérych upadtos$¢ ogtoszono, jest dzialajace od 2004 r. Archiwum Panstwowe Dokumentacji
Osobowej i Placowej w Milandwku pod Warszawa. Archiwum wydaje zaswiadczenia lub poswiadczone kserokopie
dokumentacji ptacowej. Tam tez znajdziemy baze instytucji przechowujacych dokumentacje. Dokumenty
potwierdzajace staz i ptace ze zlikwidowanych spotdzielni oraz organizacji spotdzielczych mogt przejaé zwiazek
rewizyjny, w ktérym byla zrzeszona spétdzielnia lub Krajowa Rada Spétdzielcza z siedziba w Warszawie.
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