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Osoby, ktore potrzebuje zalatwi¢ sprawe w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych, a nie maja
mozliwosci zrobi¢ tego osobiscie, moga rozwiazac¢ ten problem w bardzo prosty sposob.
Wystarczy upowazni¢ dowolna osobe do zalatwienia w ZUS spraw w naszym imieniu.

Do zalatwienia spraw urzedowych mozemy upowazni¢ wybrana przez siebie osobe. Mozemy
wyznaczy¢ do tego zadania cztonka rodziny lub znajomego. Wowczas potrzebne jest
pelnomocnictwo. W takiej sytuacji warto siegna¢ po formularz ZUS PEL. Moze z niego skorzystac
zar6wno wiecznie zajety przedsigbiorca, zapracowany ubezpieczonym jak rowniez potrzebujacy
pomocy emerytem. Pracodawcy, a takze przedsigbiorcy prowadzacy jednoosobowa dziatalnosc
gospodarcza do relacji prawnych z ZUS moga wyznaczy¢ swojego pracownika badz przedstawiciela
biura rachunkowego.



Do czego stuzy ZUS PEL

- Formularz ZUS PEL jest prosty, a w niektérych miejscach sq umieszczone podpowiedzi
Jjak poprawnie wypetnic jego konkretne czesci, Pelnomocnictwo moze byc udzielone na
okreslony czas lub bezterminowo, do odwotania. Zeby odwota¢ udzielone
petnomocnictwa nalezy wypetnic formularz ZUS PEL-O czyli odwotanie petnomocnictwa.
Jesli natomiast chcemy zawezic lub rozszerzyc zakres udzielonego pierwotnie
petnomocnictwa to musimy dostarczy¢ do ZUS nowy formularz ZUS PEL i podac taki
zakres czynnosci, do jakiego powotujemy wybrang osobe - Informuje Katarzyna
Krupicka, regionalny rzecznik prasowy ZUS wojewddztwa podlaskiego.

Co istotne upowaznienie ZUS PEL moze by¢ jednorazowe i dotyczy¢ szczegolnej czynnosci np.
petnomocnictwo do wysytania korespondencji lub jej odbioru. Moze by¢ do sprawy aktualnej czyli tej
w trakcie zalatwiania, ale moze tez wskazywac na jakie$ zadania w najblizszej przysztosci.
Petnomocnictwo ZUS PEL moze by¢ tez sporzadzone na state czyli okresla¢, ze osoba umocowana
ma prawo do prowadzenia wszelkich spraw w ZUS.

Jakie dane udostepniamy przez nadanie pelnomocnictwa

Pelnomocnictwa mozna udzieli¢ bez wzgledu na to jaka mamy role w Zaktadzie. Sporzadzimy je z
perspektywy ubezpieczonego, ptatnika sktadek badz osoby, ktorej ZUS wyptaca jakies swiadczenie, a
nawet jako komornika. Jesli w formularzu nie ograniczymy zakresu pelnomocnictwa do konkretnej
czynnosci, to ZUS nada osobie upowaznionej petny dostep do naszych danych. Wyznaczony
petnomocnik bedzie mdgt np. sktada¢ w naszym imieniu wnioski i otrzymywac na nie odpowiedzi.

Dodatkowo osoba upowazniona bedzie miata wglad do naszych danych, ktore sa zgromadzone w
ZUS. Dostep do informacji uzalezniony jest od roli do jakiej udzielimy pelnomocnictwa:

e Ubezpieczony - to dostep do informacji o stanie konta osoby ubezpieczonej, danych o
zgtoszeniach do ubezpieczen, informacji o podstawach i sktadkach, zwolnien lekarskich,
sktadkach zgromadzonych w OFE i na subkoncie w ZUS;

 Swiadczeniobiorca - dostep do informacji o $wiadczeniach, ktére wyptaca badz wyptacit ZUS
np. emeryturze, rencie, zasitku chorobowym, zasitku macierzynskim (w tym informacji o
wysokosci tych swiadczen), zwolnien lekarskich, formularzy PIT;

* Platnik sktadek - dostep do stanu rozliczen z ZUS, danych os6b zgtoszonych do ubezpieczen
przez platnika oraz ich elektronicznych zwolnien lekarsklch oraz - jesli ptatnik zgtasza do
ubezpieczenia mniej niz 100 ubezpieczonych - dostep do aphkacp ePtatnik, przez ktéra mozna
sktada¢ dokumenty ubezpieczeniowe;

» Komornik - dostep do danych naszej kancelarii oraz do wnioskow i odpowiedzi w sprawie
udostepnienia danych osobowych.

PEL nie tylko w formie papierowej

Petnomocnictwo oraz odwotanie pelnomocnictwa mozna ztozy¢ w organie ZUS, mozna réwniez
postuzy¢ sie w tym celu profilem zaufanym w systemie ePUAP, podpisem elektromcznym (e-
dowodem) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Od 30 wrzesnia 2020 r. ZUS udostepnit na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS uproszczone
formularze pelnomocnictwa ZUS PEL oraz odwotania pelnomocnictwa ZUS PEL-O.
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