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Zakgcznik Nr 5
do Zapytania ofertowego
Z0OK.042.1.2.2019 z dnia 12.02.2019 r.

(pieczed firmy) MIEJSCOWGBCE, data. . .vviviriniiiieiiiiieii e vaeaaaas

Umowa (wzor)

do Zapytania ofertowego nr ZOK.042.1.2.2019 z drid@2.2019 na ustggzarzdzania projektem
pn.: ,Nowe miejscatobkowe w Gminie Miejskiej Hajnéwka”

UMOWA
Zawartaw dniu ..........ooeeviiiiiiiiien, roku w Hajnéwce, pagdiy:
Gming Miejska Hajndwka reprezentowanym przez Jerzego Siraka — Burmistrzasti
Hajnowka, zwag w dalszej czsci ,Zamawiajacym®, a

TEPrEZENIOWANYIM PIZEZ: ...t iieieieee e e e e et et e e e e eeeaaeeraat e e e e e e a e n e eeens , Zwanym
w dalszej czsci ,,Wykonawca“, o nasgpujacej treci :
Preambuta

Zamawiajcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czyon@wigzane z ustug
zarzmdzania projektem pt.: ,Nowe miejscatobkowe w Gminie Miejskiej Hajnowka”.

Przedmiotowy projekt jest wspoéifinansowany z Eujskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew@dPodlaskiego na lata 2014-2020,
Os priorytetowa I, Przedsbiorcza¢ i aktywna¢ zawodowa, dziatanie 2.2. Dziatania na rzecz
rownowagi praca -zycie, Priorytet inwestycyjny 8.4. ROwfo mezczyzn i kobiet we
wszystkich dziedzinach, w tym w dept do zatrudnienia, rozwéj kariery, godzerigcia
zawodowego i prywatnego oraz promowanie ré§enaynagrodzé za taly sam prac.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest kompleksowe raadzanie przez Wykonawe
projektem pn. ,Nowe miejscaZtobkowe Gminie Miejskiej Hajnéwka“, realizowane przez
zespot zaradzajacy, jak nizej:

1.1 Koordynator projektu. Do zadan Wykonawcy w zakresie obowjzkéw koordynatora
projektu nalezato bedzie:

1) Nadzér nad realizagzada projektowych, w tym:
a. zarzdzanie przedgwzieciami na wszystkich etapach realizacji projektu;
b. nadzor na prawidtowym przebiegiem realizacji projelkzgodnym z zaplanowanym
budzetem i harmonogramem;
c. kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z zawanmmowy o0 dofinansowanie
projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, przepisamajkvymi i Unii Europejskiej
oraz wg dokumentéw programowych i wytycznych dia/fER.
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2) Planowanie dziafai wywigzywanie s§ ze wskanikow projektu, w tym odpowiedzial§é
za osiagniccie wskanikow i celéw projektu..

3) Kontakt z Instytucj Zarzadzapca (Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego)
oraz z Instytugj Pasredniczca (Wojewddzkim Urzdem Pracy w Biatymstoku).

4) Administrowanie danymi osobowymi uczestnikdéw proje&raz oséb zatrudnionych przy
jego realizacji (ochrona danych osobowych zgodriR®zporadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) o ochronie danych 2018/6dnia 27 kwietnia 2016 roku).

5) Kontrola wydatkéw, w tym: nadzér nad wydatkami oraatwierdzanie ptatr$ci pod
wzgledem merytorycznym.

6) DecyzyjnGc.

7) Prowadzenie biura projektu w siedzibie ttim Miasta Hajnéwka (obeckbbezpdrednia).

8) Nadzor nad:

a. personelem projektu;
b. prowadzeniem dokumentacji =zwanej z realizagj projektu, rekrutagj
monitoringiem, ewaluagji promocj projektu.

9) Podejmowanie decyzji zezanych z modyfikagj wniosku aplikacyjnego, uzgodnienie
modyfikacji z IZ lub IP oraz jego modyfikacja.

10)Terminowe sporgmzanie i przekazywanie koordynatorowi metodycznenmiaz
ksiegowej/ksegowemu informacji nieziminych do sporgzenia wnioskow o ptatsé wraz
z wymaganymi zatcznikami.

11)Udziat w kontrolach projektu, prowadzonych przerawmione podmioty, w tym w zakresie
udzielania niezédnych wyjdnien kontrolugcym (réwnie na pémie), zarbwno w okresie
realizacji projektu jak i jego trwasoi.

12)Kontakt biezgcy z uczestnikami projektu.

13)Wspotpraca z dyrektoremobka na kadym etapie realizacji projektu.

14)Rozwigzywanie problemow i podejmowanie decyzji stratexgyah.

15)Odpowiedzialnéc¢ za jakadc i wyniki pracy przy realizacji projektu.

16)Ostateczne rozliczenie projektu.

17)Zachowanie przy realizacji projektu najgej staranngci, etyki zawodowej i dbakzi o
interesy Zamawiafrego.

18)Przestrzeganie zasady rowoioszans kobiet i grczyzn.

19)Informowanie o finansowaniu projektu s®dkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

20)Przebywanie w Biurze Projekfsednio 20 godzin miegtznie.

1.2. Asystent koordynatora projektu. Do zada Wykonawcy w zakresie obowgzkow asystenta
koordynatora projektu nalezato bedzie:

1) Archiwizacja dokumentacji uczestnikdw projektu zpstatej dokumentacji projektowej (z
wytaczeniem dokumentacji finansowej).

2) Obstuga administracyjna projektu.

3) Biezace wsparcie koordynatora projektu.

4) Promocja projektu, w tym przygotowywanie materialdapublikacji oraz prowadzenie
dokumentacji fotograficznej projektu. Promocja poma zosté przygotowana i
prowadzona zgodnie z Pedenikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw yasii
spojnaci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

5) Organizacja spotkeinformacyjno — promocyjnych.

6) Przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie procézapyta ofertowych) majcych
na celu wytonienie Wykonawcy realizgpgo doposeenieziobka w ramach projektu.

7) Nadzor nad prawidtowym przebiegiem realizacji Zzageojektowych, zgodnie z
harmonogramem.

8) Wspodlpraca z osobami spraweymi opiele nad dziémi.

Podlaskie
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9) Wspdipraca z koordynatorem projektu przy ragyivaniu problemow organizacyjnych.
10)Informowanie koordynatora projektu o wszelkich pesbach wynikajcych z realizacji
projektu.
11)Wspotpraca w ramach zespotu zgizapcego projektem przy realizacji zadajetych we
wniosku aplikacyjnym.
12)Wspotpraca z organem prowadym ztobek (Gmina Miejska Hajnowka).
13)Przestrzeganie zasady rowoioszans kobiet i grczyzn.
14)Informowanie o finansowaniu projektu s®dkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
15)Przebywanie w Biurze Projekfuednio 20 godzin miegtznie.
1.3. Koordynator metodyczny. Do zada Wykonawcy w zakresie obowgzkow koordynatora
metodycznego nalgato bedzie:
1) Przygotowanie petnej dokumentacji projektowe;j.
2) Przygotowanie umow.
3) Przygotowanie korespondenciji.
4) Prowadzenie rekrutacji uczestnikow projektu.
5) Zatwierdzanie czasu pracy personelu projektu ookzishentacji zaj¢ (dziennikow, list
obecndci).
6) Monitoring uczestnikéw projektu, w tym obstuga systi SL w tej kategorii.
7) Monitoring czasu pracy personelu projektu, w tynstaga systemu SL w tej kategorii.
8) Monitoring wskanikow.
9) Terminowe sporgzanie wnioskéw o ptatdé w czsci merytorycznej na podstawie
danych otrzymanych od koordynatora projektu.
10)Wspotpraca w ramach zespotu zgizapcego projektem przy realizacji zadajetych we
wniosku aplikacyjnym.
11)Przestrzeganie zasady rowoioszans kobiet i gzczyzn.
12)Informowanie o finansowaniu projektu s®dkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
13)Przebywanie w Biurze Projekfuednio 20 godzin miegtznie.
1.4. Ksieggowa/Ksiegowy. Do zada Wykonawcy w zakresie obowgzkow Ksiegowej/
Ksiegowego naleato bedzie:
1) Zarzdzanie i koordynacja rozlicadinansowych w ramach projektu.
2) Prowadzenie kggowasci projektowej, w tym konta i ewidencji kgjowe;j.
3) Prowadzenie rozliczefinansowych.
4) Opis dokumentacji kegowej oraz rozliczenie dofinansowania otrzymanegoealizacs
projektu.
5) Obstuga systemu SL w i postpu finansowego (wpisywanie faktur i list ptac persiu
projektu, wgrywanie odpowiednich zaknikow projektowych).
6) Terminowe sporgzanie wnioskéw o ptatdé w czsci finansowej wraz z wymaganymi
zalcznikami.
7) Nadzor nad prawidtowym kwalifikowaniem wydatkow amach projektu.
8) Uczestnictwo w zakupach i ewidencjonowanie wydatkow
9) Wykonywanie prac biurowych na rzecz administrowdimansowego projektem.
10)Archiwizowanie dokumentacji finansowe;j.
11)Wspotpraca w ramach zespotu zgizapcego projektem przy realizacji zadajetych we
wniosku aplikacyjnym.
12)Informowanie o finansowaniu projektu s®dkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
13)Wspotpraca z organem prowadym ztobek (Gmina Miejska Hajnowka).
14)Przebywanie w Biurze Projekfuednio 20 godzin miegtznie.

Podlaskie
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Wykonawca zapewnige fagczne zaangawanie kadego z cztonkOw zespotu zgdzapcego
(danej osoby) w realizagszystkich projektéw finansowanych g@dkow Unii Europejskich
oraz dziata finansowanych z innyclirodet, w tymsrodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotéw, nie przekroczy 276 godzin miggginie.

Wykonawca zobowzuje s¢ zachowa przy realizacji przedmiotu umowy nalga starannéc,
etyke zawodowy i dbatci¢ o interesy Zamawiagego.

. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy zgodmiezatazeniami projektu, jest

odpowiedzialny za jak i wyniki tej pracy.

. Miejsce realizacji zaméwienia: Zamawjay zapewnia miejsce na Biuro projektu w siedzibie

Urzedu Miasta Hajnoéwka przy ul. Aleksego Zina 1, 17 60 Hajnoéwka, gdzie Wykonawca
zobowhzuje s¢ prowadzé przedmiotowe biuro. Biuro projektwthzie czynne co najmniej 3 dni
w tygodniu w okresie realizacji projektu i minimypnzez 4 godziny dziennie (kaego z tych 3
dni). Wszystkie dziatania projektowesds odbywaty s¢ natomiast na terenie obiek#lobka
Samoradowego w Hajnowce przy ul. Armii Krajowej 24.

Warted¢  umowy — WYNOSE:  .oooviiiiiiiiiieinenns zt  Dbrutto (stownie  ziotych

. ...) i obejmuje realizagjswiadczé wskazanych w 8 1.
P+atn(30| reallzowane {qu mlesgcznle w wysokéci sumy miesicznego wynagrodzenia
zespotu zargdzapcego oraz miegtzne] wysokéci kosztéw administracyjnych, po
przediaeniu faktury/rachunku zawietgjej nas¢pujace dane Zamawiggego:

Nabywca:

Gmina Miejska Hajnéwka

ul. Aleksego Zina 1

17 — 200 Hajnéwka

NIP 603-00-06-341

Odbiorca:

Urzad Miasta Hajnéwka

ul. Aleksego Zina 1

17-200 Hajnowka

Platngci bedg dokonywane w chwili dogpnasci srodkéw w ramach dofinansowania z

RPOWP 2014-2020.

Podstaw wyptaty wynagrodzenia jest niniejsza umowa orazktuie@/rachunek z

potwierdzeniem wykonania czynied przez Wykonawe

Potwierdzenia nafgtego wykonania umowy dokona Burmistrz Miasta Hajka.

Poza wynagrodzeniem oktenym w ust. 1 Wykonawcy nie przystuguje praggolania zwrotu

jakichkolwiek kosztow zwjzanych z realizagjprzedmiotu umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy wspotfinansowane jest smadkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

§4

W celu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa8wl Zamawigjcy zobowjzuje s

zapewnt Wykonawcy pomieszczenie na Biuro Projektu.

W zakresie poufri@i wspoétpracy Wykonawca zobogviuje s¢ do:

1) Zachowania w bezwzglinej tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych nemat
Zamawiajcego;

2) Ochrony danych osobowych, zgodnie z ugtaavdnia 10 maja 2018 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz rozgaweniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. wagpe ochrony oséb fizycznych w
zZwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawieb®dnego przeptywu takich

4
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolneparzidzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).
3. Zamawiajcy zobowgzuje sé udostpnic Wykonawcy wszelkie nieziolne informacje, mage
mie¢ wptyw na jakad¢ realizowanej umowy z wytzeniem informacji, do ktorych zachowania
w poufnagci Zamawiagcy jest zobowjzany na mocy obowrujacych go zasad etyki lub
przepisow prawa.

Podlaskie

§5
1. Przedmiot umowy wykonywanytzie w okresie: od dnia ...................... roku do dnia
30.11.2020 roku.
2. Za termin wykonania zaméwienia uw@é sic bedzie da¢ zakaiczenia realizacji zamoéwienia i
zaakceptowania przez 1Z lub IP ostatniego wniosktatncc.

§6
Z tytulu niniejszej umowy Wykonawca nie nabywzadnych uprawni@ pracowniczych
przewidzianych przepisami kodeksu pracy.

8§87
Wykonawca wyraa zgo@d na przetwarzanie swoich danych osobowych na fogrzeojektu,
zgodne z ustagvz dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (D z 2018 r. poz. 1000)
oraz rozporzdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20A%/6 dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w agku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylegraldywy 95/46/WE (ogdlne rozpagdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

§8
1. Zakazuje sizmian postanowiezawartej umowy w stosunku do ¢ceoferty z
zastrzeeniem ust.2.
2. Zamawiajcy przewiduje megliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku dostieoferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru oferty, w zakrdsieninOw oraz zakresu jej wykonania w
nastpujacych okoliczndciach:

1) Wystgpienia zmian powszechnie obaaujacych przepiséw prawa w zakresie
majcym wpltyw na realizagjumowy — w zakresie dostosowania postanawie
umowy do zmiany przepisow prawa.

2) Wystgpienia sity wyszej (sita wysza — zdarzenie lub pgizenie zdarze
obiektywnie niezalenych od Stron, ktGre zasadniczo i istotnie utrughnia
wykonywanie czsci lub cat@ci zobowizan wynikajacych z umowy, ktérych Strony
nie mogty przewidziéi ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwygic i im
przeciwdziaté poprzez dziatanie z naigtag starannécia ogolnie przewidziamdla
cywilnoprawnych stosunkow zobayzianiowych) — w zakresie dostosowania
umowy do zmian ni spowodowanych.

3) Wynikniecia rozbignaosci lub niejasnéci w rozumieniu pajé¢ uzytych w umowie,
ktérych nie mana usug¢ w inny sposob, a zmiangdrie umaliwia¢ usunicie
rozbieznoéci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznejrjprietacji jej
zapisow, w zakresie dostosowania do celu zmiany.

4) Wydtuzenie terminu wykonania przedmiotu umowy — w zalaegistosowania
umowy do tych zmian.

5) Zaistnienia okolicznéxi lezacych po stronie Zamawiggego, w szczegolioi
spowodowanych sytuacfinansowg, zdolngciami ptatniczymi, ktére nie byty
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mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy — vkessie dostosowania
umowy do zmian ni spowodowanych.

Podlaskie B &

3. Powysze zmiany nie magwptywat na zwekszenie ceny realizacji zamowienia prdgj
przez Zamawiacego w wyniku rozstrzygacia Zapytania ofertowego.

4. Powysze zmiany nie majcharakteru istotnego w rozumieniu rozdziatu 6.pk2.22
Wytycznych w zakresie kwalifikowalsoi wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoe&go oraz Funduszu Spdéfeona lata
2014-2020 mogzostg wprowadzone za zgadstron.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczcigpowodugcej, ze wykonanie umowy nie xy
w interesie publicznym, czego nie pma byto przewidzi€ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dni od powgia wiadomdci o tych
okolicznaciach.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniggszmowg stosuje si odpowiednio przepisy kodeksu
cywilnego.

§10
Ewentualne spory wynikie z realizacji umowy rozggane leda przez gd wiasciwy rzeczowo i
miejscowo dla Zamawiagego.

§11
Umowe sporzdzono w dwoch jednobrzigaych egzemplarzach, po jednym dladej ze Stron.

(Zamawiajcy) (Wykonawca)



